Primaria Comunei Deleni - sat Deleni, com. Deleni, Strada Stefan cel Mare nr. 114, Judetul
Vaslui, tel: 0235-345106, primaria@delenivaslui.ro

Nr. 9051/22.12.2025
ANUNT

Primiria comunei Deleni, judetul Vaslui, organizeazi concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. VII din OUG alin.(3) lit.a)
din OUG nr.156/2024 si art. VII alin. (7) din OUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrative.

O functie publici de executie vacanti de Consilier , clasa I, grad superior,
Compartiment Contabilitate — 186696,perioadd nedeterminatd, cu urmitoarele conditii de
participare:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd
- vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani
Durati timp de munci: 8h/zi - 40h/saptaméina

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmdtoarele conditii:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea stdrii
de sanitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator;
(nu se aplicd functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupd prin concurs organizat
in conditiile previzute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a
unei autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publicd respectiva este
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prevdzuta ca obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor
atributii care necesitd un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a sdvarsit fapta, prin hotirare judecdtoreascd definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitaii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

1) i s-a aplicat una dintre modalittile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin.
2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sd fie absolventi cu
diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administrafiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Perioada de depunere a dosarelor 22.12.2025-12.01.2026.

Continutul dosarului de concurs i modalitatea de inscriere la concurs
Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;
b) copia cartii de identitate;
¢)curriculum virae, modelul comun European;
d) copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;
e) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;
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f) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializéri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

g) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitagilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de muncé pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competentd are obligafia sd completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in funcia
publicd. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art.
38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in
munca si in specialitatea studiilor este prevézut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise: 22.01.2026, Primiria Comunei Deleni

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau
institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de



Primaria Comunei Deleni - sat Deleni, com. Deleni, Strada Stefan cel Mare nr. 114, Judetul
Vaslui, tel: 0235-345106, primaria@delenivaslui.ro

e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd in anunful de concurs dupd terminarea
programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor
de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucritoare urmétoare, iar dosarul

de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfasurdrii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrative de numire in functia publicd in cazul
promovarii concursului.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:
1. Raspunde de inregistrarea cronologica si sistematica a tuturor documentelor contabile in
format electronic cét si pe suport de hartie, conform legislatiei in vigoare;

2. Verifica extrasele de cont primite de la Trezoreria Vaslui, pentru toate incasdrile si platile
efgctuate si sesizarea, in scris, eventualele nereguli constate;

3. Intocmeste si inainteaza la organele superioare situatiile statistice privind cheltuielile de
personal;

4. Raspunde de intocmirea statelor de platd a salariilor, indemnizagiilor, concediilor de odihna,
concediilor medicale, pe baza pontajelor de prezenta si a referatelor de ore suplimentare (daca
este cazul) si a altor drepturi banesti;

Listeaz statele de plata si fluturagii aferenti salariilor;

5. Vireazi la diversi terti, garansii, imprumuturi la diferite banci, impozit pe salarii, CAS, fond
de sanatate, fond de somaj etc.;

6. Urmireste efectuarea, in numerar sau virament, a tuturor plétilor efectuate prin trezorerie;

7. Elibereaza la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat, privind vechimea in munca,
privind drepturile salariale brute (salarii de incadrare, sporuri de conducere, salariu de merit, spor
de vechime etc.);

8. Raspunde de respectarea cadrului legal privind operatiunile financiar-contabile i asigurd
executarea controlului financiar preventiv pentru cheltuielile angajate din bugetul local;

9. Opereaza si tine evidenta lunara a contributiilor asigurarilor sociale de stat, atat a salariatilor,
cét si a angajatorului;

10. Opereaz lunar toate debitele salariatilor (CAR, rate, popriri si de altd natura);

11. Raspunde de intocmirea O.P. aferente cheltuielilor de personal si de aplicarea prevederilor
legale privind angajarea, lichidarea, orfonantarea de platé a acestor cheltuieli;

12. Intocmeste fisele fiscale pentru salariati, consilieri locali, asistenti personali si a celorlalti
beneficiari de drepturi salariale, le raporteaza institutiilor competente in termen, inméaneaza
salariatilor figele fiscale;
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13. Analizeaza lunar situatia realizarii incasdrii veniturilor si a cheltuielilor bugetului,
informeaza ordonatorul principal de credite asupra modului de realizare a acestora si propune
masuri de realizare a incasarilor restantd, conform prevederilor legale;

14. Raspunde de aplicarea prevederilor legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuililor bugetare;

15. Asigura tinerea evidentei lunare a cheltuielilor din bugetul local, urmérind incadrarea
acestora in prevederile bugetare aprobate;

16. Urmireste efectuarea, in numerar sau virament, a tuturor platilor efectuate prin trezorerie,
urmareste extrasele de cont si verifica exactitatea sumelor inscrise in acestea;

17. Completeaza si actualizeaza registrul inventar, pe baza inventarierii faptice a elementelor de
activ si pasiv grupate dupd natura lor, incét la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectatd
situatia reald a elementelor de activ si de pasiv al U.A.T. Deleni (registrul special privind
domeniul public si privat al comunei);

18. Intocmeste si evidentiaz notele contabile necesare, pe conturi si subconturi;

19. intocmirea bilanturilor contabile;

20. Raspunde de tinerea evidentei creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, a
modificdrilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent, precum i de cea a
angajamentelor bugetare; raspunde de evidenta creditelor bugetare disponibile care pot fi
angajate;

21. Intocmeste documentele contabile, conform prevederilor legale in vigoare, necesare
decontarii investitiilor;

22. Comunici electronic Declaratia 112 privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate, conform legislatiei in vigoare
la Ministerul de Finante pe baza semndturii electronice digitale;

23. Raspunde de intocmirea documentatiei necesard deschiderii creditelor bugetare pentru
efectuarea cheltuielilor aprobate in buget, raspunde de corectitudinea intocmirii documentelor ce
se Tnainteazi la trezorerie;

24. Verifica varsamintele din incasdrile efectuate de casieri;

25. Raspunde de asigurarea tinerii evidentei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, a
mijloacelor fixe, obiecte de inventar, materialelor, carburantilor;

26. Exercita controlul periodic, cel putin de doud ori pe luna, asupra operatiunilor efectuate prin
casierie si ia mésuri corespunzitoare pentru evitarea unor situatii in afara legii; asigurd
indeplinirea prevederilor Legii nr. 22/1969 privind constituirea de garantii materiale pentru
gestiuni;

27. Raspunde de intocmirea O.P.-urilor si a documentatiei aferentd platilor ce urmeazi a se
efectua, conform facturilor emise si a altor documente justificative;

28. Utilzeaza programele informatice ale Ministerului de Finante, pe baza semndturii electronice
digitale;

29. Indeplineste si alte atributii trasate de geful ierarhic, in limitele competentei;

30. Respecti programul de lucru si disciplind in munca si unitate;
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31. Nerespectarea sarcinilor stabilite in figa postului, precum si cele rezultate din hot#rari,
dispozitii, circulare si legislatia in vigoare atrage dupd sine sansionarea disciplinars, materiald
si/sau penald in funcsie de faptele savarsite;

32. Réspunde de organizarea, coordonarea si conducerea Compartimentului Contabilitate
(Financiar-Contabil) din cadrul comunei Deleni, conlucrand indeaproape cu ordonatorul
principal si tertiar de credite;

33. Intocmeste, pe formularele de tip MF, lucrarile referitoare la: fundamentarea corespunzétoare
a bugetului de venituri si cheltuieli, att in faza de proiect, cat si cea definitivé; rectificarea
bugetului; contul anual de incheiere a exercitiului bugetar pe anul precedent, in vederea adoptarii
acestuia de cétre Consiliul Local;

34. Intocmeste fundamentat, documentatiile referitoare la: modificarea repartizrii pe trimestre a
cheltuielilor,a efectudrii virarilor de credite bugetare intre subdiviziunile clasificatiei bugetare si
le inainteaza spre aprobare, dupd caz, Consiliului Local sau ordonatorului principal de credite;
35. Intocmeste fundamentat documentatia necesard utilizarii fondului de rezerva bugetara pana la
lichidare si o supune spre aprobarea Consiliului Local, pentru finantarea actiunilor sau a
sarcinilor intervenite in cursul anului, precum si pentru inlaturarea unor calamitéti naturale, face
propunerea de utilizare a fondului de rezerva bugetara, intocmind pentru aceasta documentatia ce
se supune aprobdrii Consiliului Local;

36. Analizeaza lunar situatia realizirii incasarii veniturilor si a cheltuielilor bugetului,
informeaza ordonatorul principal de credite asupra modului de realizare a acestora §i propune
masuri de realizare a incasarilor restantd, conform prevederilor legale;

37. Raspunde de intocmirea documentatiei necesara deschiderii creditelor bugetare pentru
efectuarea cheltuielilor aprobate in buget, raspunde de corectitudinea intocmirii documentelor ce
se Tnainteaza la trezorerie;

38. Intocmeste si raspunde de inchiderea lunard a veniturilor si cheltuielilor pe capitole bugetare,
subcapitole, alineate de cheltuieli, intocmind balanta de verificare in baza notelor contabile la
salarii, materiale, investitii, venituri proprii etc.;

39. Intocmeste bilantul, respetiv darea de seama contabila si anexele, trimestrial i anual sile
depunde la Directia Generald a Finantelor Publice lasi/ Agentia Judeteand a Finantelor Publice
Vaslui;

40. Asigura tinerea evidentei lunare a cheluielilor din bugetul local, urmérind incadrarea acestora
in prevederile bugetare aprobate;

41. Raspunde de aplicarea prevederilor legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare;

42. Verific dosarele de ajutor social, privind venitul minim garantat, in vederea operativitatii si
exactitatii sumelor ce urmeazi a se acorda legal, asumandu-gi raspunderea;

43. Particip la sedintele de Consiliul Local, ori de céte ori sunt puse in discutie probleme
referitoare la bugetul local; prezinta Consiliului Local, conform prevederilor legale, probleme
legate de bugetul local al U.A.T. Deleni;

44. Raspunde de urmarirea eficientd a fondurilor cheltuite la unitdtile finantate din bugetul local,
precum si necesitatea gi oportunitatea cheltuielilor ce urmeazd a se efectua;
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45. Intocmeste si evidentiaza in registre notele necesare, pe conturi si subconturi;

46. Raspunde de tinerea evidentei creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent, precum si de cea a
angajamentelor bugetare; raspunde de evidenta creditelor bugetare dispoibile care pot fi angajate;
47. Intocmeste documentele contabile, conform prevederilor legale in vigoare, necesare
deconturilor investitiilor;

48. Tine evidenta creditelor bugetare in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor
intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 940 ”Credite bugetare
aprobate”;

49. Tine evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 950 ”Angajamente bugetare”;
50. Face compararea datelor din conturile 940 “Credite bugetare aprobate” si 950 "Angajamente
bugetare” si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

51. Tine evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 960 ”Angajamente legale™;

52. Tine evidenta fondurilor europene pe fiecare proiect i investitie in parte;

53. Intocmeste anexele necesare decontarii investitiilor;

54. Comunica Declaratia 112 la Ministerul de Finante cu semndtura digitala;

55. Intocmeste dispozitii bugate pentru capitolul 65, 02;

56. Intocmeste Nota Justificativa privind deschiderea de credite lunare;

57. Opereaza in programul CLIF pentru extrasele de cont al Ministerului de Finante;

58. Asigura si raspunde de efectuarea, conform legii a inventarierii anuale a patrimoniului
unitatii, urmareste miscérile care se fac in gestiuni, in cursul anului si asigurd valorificarea
procesului verbal de inventariere intocmit de comisia de inventariere; raspunde de evidentierea in
contabilitate a materialelor sau pieselor rezultate din dezmembrarea bunurilor aprobate spre
casare in baza proceselor verbale ale Comisiei de Casare;

59. Verifica existenta documentelor care s# ateste receptionarea de materiale gi bunuri de natura
obiectelor de inventar si mijloace fixe livrate de furnizori si ia masuri in cazul constatdrii unor
eventuale diferente;

60. Urmareste efectuarea, in numerar sau virament, a tuturor platilor efectuate prin trezorerie;
ridica extrasele de cont si verifica exactitatea sumelor inscrise in acestea;

61. Verifica varsimintele din incasérile efectuate de casieri;

62. Raspunde de asigurarea tinerii evidentei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, a
mijloacelor fixe, obiecte de inventar, materialelor, carburantilor, intocmind lunar balantele la:
materiale, mijloace fixe, obiecte de inventar pe gestiuni;

63. in colaborare cu functiile de specialitate din cadrul primdriei si cu comisia buget-finante a
Consiliului Local,fundamenteaza proiectul bugetului;

64. Intocmeste, ori de cate ori este nevoie, in conditiile stabilite de lege, actele si documentele
necesare pentru rectificarea bugetului, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local;
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Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs este de 20 de zile calendaristice de la
data afigdrii anuntului, concursului pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si pe
site-ul Primériei comunei Deleni, respectiv 22.12.2025-12.01.2026

Selectia dosarelor se va efectua in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data limita de
depunere a dosarelor.

Persoana de contact:
[lies Beatrice-Vasilica, consilier , 0235345106, primaria@delenivaslui.ro

Locul desfisuririi concursului: Sediul Primariei comunei Deleni, judetul Vaslui.
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Bibliografie si tematica pentru concursul de recrutare de
Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment Contabilitate — 186696

—_—

. Constitutia Romaniei, republicatd cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare cu tematica
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificdrile §i completdrile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002
privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare

4. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrative, cu
modificarile si completdrile ulterioare-partea I, titlul I si titlul II ale partii a Il-a, titlul I al
partii a IV-a, titlul I si II ale pértii a VI-a cu tematica partea I ( Dispozitii generale), titlul
1 ( Guvernul) si titlul II (Administratia public central de specialitate) ale pértii all-a, titlul
I ( Prefectul si subprefectul) al partii a [V-a, titlul I (Dispozitii generale) si II (Statutul
functionarilor publici) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr,57/2019
privind Codul administrative, cu modificarile i completdrile ulterioare.

5. Legea 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile §i completarile ulterioare cu
tematica Reglementdri privind dispozitii generale,impozite i taxe locale, impozitul pe
constructii.

6. Legea 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Reglementdri privind raportul juridic fiscal;Dispozitii procedural
generale,inregistrarea fiscald,stabilirea creantelor fiscale, controlul fiscal si colectarea creantelor
fiscale.

7. Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Reglementdri privind finantele publice locale

8. Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile cu tematica Reglementari
privind documentele financiar contabile

9. Ordinul 1972/2002 privind aprobarea normelor metodologice pentru angajarea,lichidarea
,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu tematica Reglementdri privind aprobarea
normelor metodologice pentru angajarea,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice precum §i organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si

legale.
PRIMAR,

ESANU PJORU




