ROMANIA
JUDETUL VASLUI
COMUNA DELENI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 139/ 2022

privind delegarea atributiiilor functiei publice de consilier, clasal, din compartimentul
contabilitate —biroul impozite si taxe locale, domnului Baran Ovidiu Octavian,,consilier clasa |
la compartimentul registrul agricol.

Avand in vedere:

- necesitatea si oportunitatea delegarii atributiilor functiei publice de executie din compartimer
contabilitate, biroul impozite si taxe locale (operator rol), ca urmare a vacantarii postului prin
transferul functionarului public care detinea aceasta functie, pana la ocuparea postului prin concurs;

-referatul inregistrat la nr.3794 / 09 iunie 2022 a doamnei Grigoras Cici, consilier superior-
compartiment contabilitate, in aparatul de specialitate al primarului comunei Deleni, prin care solicita si
propune desemnarea unui functionar public care sa preea prin delegare atributiile dela biroul de impoz
si taxe locale (operator rol), post ramas vacant ca urmare a transferului functionarului public care detin
aceasta functie,

-Dispozitia nr.134 / 27 mai 2022 privind aprobarea transferului la cerere a functionarului publi
de executir Vasiliu Mihai Cormeliu, consilier clasa I, grad profesional principal in cadrul Primariei
Orasului Negresti:

-Prevederile art.437 si art. 438, alin.(2) si (3) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Ci
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. d), ale alin. (5) lit. a), coroborate cu cele ale art. art,
196 alin. (1) lit. b) si ale art. 240 din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

ESANU DORU - primarul_comunei Deleni, judetul Vaslui,
DISPUNE:

Art.1 Cu data emiterii prezentei se deleaga domnului BARAN OVIDIU OCTAVIAN, consilier,
ciasa |, grad profesional asistent, atributiile corespunzatoare fiunctiei publice de executie de
consilier clasa I, grad profesional princilal in compartimentul contabilitate, biroul impozite si taxe locale
(operator rol), conform fisei de post prevazita in anexa care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.2 Prezenta dispozitie va fi dusa la indeplinire de catre d-I baran Ovidiu Octavian si
compartimentul contabilitate.

Art.3 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 de zile de la data comunicarii
la organul emitent.

(2) Impotriva masurilor dispuse persoana nemultumita se poate adresa instantei de contencios
administrativ sau, dupa caz instantei judecatoresti competente potrivit legii.

(3) Contestatia nu suspenda obligatia de a executa masurile dispuse prin prezenta dispozitie.

Art.4 Prezenta se comunica, obligatoriu, persoanelor nominalizate la art.1 si Institutiei Prefectului
judetului Vaslui, si va fi adusa la cunostinta publicului prin afisare la sediul institutiei, publicarea in
monitorul oficial local si pe si-teul primariei comunei Deleni.

DELENI - 09 iunie 2022

Primar
Esanu é&nﬂi

Contrasemneaza,
Secretar general,
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Anexa la Dispozitia nr. 139 / 09.06.2022

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1
2
3.
4.

Denumirea postului: functie publica de CONSILIER, clasa |- (operator rol)
Nivelul postului: de executie
Gradul profesional al ocupantului postului: principal

Scopul principal al postului: exercitarea activitatilor specifice in domeniul impozitelor si
taxelor locale

Conditii specifice pentru ocuparea postului

. Studii de specialitate: Studii superioare

Vechime in functia publicd: minim ___ani

. Cunostinte de operare/programe pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office,

nivel mediu

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, capacitate de analiza si sinteza,
caracter riguros si echilibrat, capacitate de autoperfectionare, capacitate de
comunicare, capacitate de lucru in echipa in pregatirea de materiale si rapoarte.

Cerinte specifice: culegere, clasificare si interpretare a informatiilor, acordare de
consultant3 si consiliere; pregatire de materiale si rapoarte.

10.Competente manageriale (cunostinte de management, calitati si aptitudir

manageriale): cunoasterea prevederilor legale specifice functionarilor publici !
impozitelor si taxelor locale, capacitate de organizare si planificare a propriei activitat
deprinderi de cercetare si investigare.

Atributiile postului:

Atributii referitoare la impozite gi taxe locale

Persoane juridice

Asigurd activitatea de constatare si aplicare a impozitelor si taxelor la persoane
juridice;



Determina impozitele si taxele cu debit datorate de agentii economici persoane juridice;

Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate d
persoanele juridice;

Asigura respectarea cadrului legal si a celor stabilite prin hotarari ale consiliului local ol
dispuse de conducerea primdriei cu privire la stabilirea, constatarea, urmarirea ¢
incasarea impozitelor si taxelor locale;

Stabileste impozitele si taxele cu debit datorate de agentii economici persoane juridice;

Urmareste intocmirea si depunerea la termenele prevazute de lege a documentele
referitoare la impunere de catre contribuabilii persoane juridice;

Intocmeste  si inainteaza contribuabililor persoane fizice si juridice deciziile di
impunere la inceputul fiecarui an fiscal;

Intocmeste si arhiveaza la dosarele fiscale, somatiile si titlurile executorii;

Primeste si opereaza borderourile de debitare si scadere pentru impozitele si taxel
datorate de persoanele juridice;

Asigurd intocmirea n termen a situatiilor statistice si a informarilor privitoare I
activitatea de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor datorate de persoanel
juridice;

Analizeazéd si solutioneazad cererile, sesizérile si reclamatiile scrise cu privire I
stabilirea impozitelor si taxelor la persoanele juridice;

Constata contraventiile si aplica amenzile si penalitétile prevazute de legislatia fiscala i
domeniu;

Verifica, pe baza informatiilor prezentate de agentul fiscal, sinceritatea declaratiilor d
impunere a persoanelor juridice detindtoare de bunuri si sanctioneaza nedeclararea
termenul legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

Stabileste impozitele si taxele datorate de detinatorii de bunuri care nu au fos
declarate, pe baza identificarilor din teren ale agentului fiscal;

Verificd agentii economici persoane juridice asupra determinarii materiei impozabili
reale, precum si asupra stabilirii impozitelor si taxelor;

Stabileste in sarcina contribuabililor diferente de impozite si taxe pentru nerespectare:
obligatiilor fiscale, potrivit legii, si calculeazd dobanda pentru neplata la termenel
legale a impozutelor datorate;

Tntocmeste dispozitile de urmarire pentru diferentele de impozite si taxe, precum ¢
pentru penalitdtile si amenzile stabilite persoanelor juridice, pe baza constatarilc
prezentate de agentul fiscal;

Urmareste si verificd modul de operare in evidenta fiscal& a constatarilor din actele di
control si efectueazad analize si intocmeste inform&ri in legaturd cu verificarez
constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor juridice, rezultatel
actiunilor de verificare si impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatie
fiscale si propune masuri pentru imbunatétirea legislatiei de impozite si taxe;

Asigura pastrarea confidentialitatii lucrarilor executate si a informarilor detinute;

Verifica si semneaza certificatul de atestare fiscald pentru persoanele juridice;



Preia si intocmeste documentatia necesara pentru dosarele privind inscrierile §
radierile auto de la persoanele juridice, pentru a le opera in sistemul informatic si pentr
arhivare in dosarul fiscal;

Persoane fizice
Asigura activitatea de constatare si aplicare a impozitelor si taxelor la persoanele fizice;

Asigura aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate d
persoanele fizice;

Asigurs respectarea cadrului legal si a celor stabilite prin hotérari ale consiliului local ol
dispuse de conducerea primériei cu privire la stabilirea, constatarea, urmarirea g
incasarea impozitelor si taxelor locale;

Aplica sanctiunile prevazute de actele normative, tuturor contribuabililor care incalci
legislatia fiscala si ia toate masurile pentru inlaturarea deficientelor constatate;

Colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea corectarii erorilor din evident:
fiscala si realizarea creantelor bugetare;

Urmareste permanent situatia debitelor,

Opereaza in evidenta fiscald borderourile de debitare si scadere, anexandu-le I
dosarul fiscal;

Analizeaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor de I:
persoanele fizice;

Urmareste intocmirea dosarelor fiscale unice pentru toti contribuabilii persoane fizic
care detin bunuri pentru care se datoreaza impozite si taxe locale si raspunde d
arhivarea si gestionarea in conditii de siguranta a acestora;

Efectueaza verificari si actioneazd operativ pentru corectarea erorilor din evident;
fiscald care constau in adrese gresite, nume titular, patrimonii inregistrate eronat, etc
Pentru efectuarea de corectii se intocmesc ,note de constatare” care se opereaza ¢
anexeaza in dosarul fiscal;

Elaboreaza, pe baza datelor detinute, informari, situatii i orice alte asemenea lucral
solicitate de consiliul local sau de catre primar;

Stabileste impozitele si taxele datorate de detinatorii de bunuri care nu au fos
declarate, pe baza identificarilor din teren ale agentului fiscal,

Intocmeste, comunica celor in drept si arhiveaza dosarele fiscale, somatiile si titlurils
executorii;

Determina impozitele si taxele cu debit, datorate de persoanele fizice;

Preia si intocmeste documentatia necesara pentru dosarele privind inscrierile s
radierile auto de la persoanele fizice, pentru a le opera in sistemul informatic si pentr:
arhivare in dasarul fiscal,

Atributii de inregistrari fiscale, operare baze de date:

Asigura si raspunde de operarea corecta in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

Raspunde pentru toate inregistrarile, corectile si modifcarile din rolurile unice g
evidenta fiscal3, fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;



Introduce datele, asigurd si urmareste prelucrarea corectd a informatiilor dup:
documentele primare din cadrul dosarului fiscal;

Introduce datele personale ale contribuabililor, verificd si raspunde de corect:
inregistrare a acestora in baza actelor si documentelor autentice prezentate;

Raspunde direct de corecta operare a informatiilor introduse si stocate in baza de date;

Verifica permanent si rdspunde de modul de exploatare a programului privind calcult
debitelor si majorarilor cu respectarea tuturor reglementarilor din acest domeniu;

Raspunde de luarea masurilor ce se impun pentru operarea imediatd in program :
tuturor reglementarilor normative pe linia stabilirii impozitelor si taxelor locale si :
accesoriilor aferente; verificd permanent si ia masuri specifice imediat pentn
inlaturarea tuturor disfunctionalitétilor din programul gestionat privind calculul ¢
evidenta impozitelor si taxelor locale; raspunde pentru toate operatiunile efectuate far:
documentele legal intocmite la rolurile contribuabililor care ar conduce la diminuarea o
majorarea sumelor de plata (borderouri debitare sau scadere);

* Asigura si raspunde de corecta operare in sistem a reglementarilor can
constituie baza pentru calculul impozitelor si taxelor anuale;

Editeaza si arhiveaza pe suport hartie si suport electronic situatiile privind:
o Istoricul operatiunilor din roluri pe ani fiscali;

o Repertoar contribuabili si situatii partizi;

(o}

Lista ramasitelor pe vechimi si situatiile statistice;

Situatia debitelor pe surse de venit, element de baza in fundamentare:
prevederilor bugetare anuale.

o

Atributii referitoare la executarea silita

Desfasoarad activitatea de executare silit a persoanelor fizice si juridice si cea di
stingere prin alte modalitati prevazute de lege;

Verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitor
urmareste respectarea popririlor Infiintate asupra tertilor popriti, precum si a societétilo
bancare si stabileste masurile legale pentru executarea acestora;

Evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmérire;

Tntocme$te dosare pentru debitele primite spre executare silitd de la alte unitati s

asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmare:
titlurilor executorii primite de la alte organe;

Intocmeste si arhiveaza dosarele fiscale, dovada comunicérii somatiilor si a titlurilo
executorii;

Propune masuri de recuperare a celor prescrise din vina personalului propriu;

Asigurd si organizeazd, atunci cand e cazul, ridicarea si depozitarea bunurile
sechestrate, efectueaza sau solicita evaluarea bunurilor sechestrate;

Organizeaza si asigura, in conditiile legii, valorificarea bunurilor sechestrate;



Colaboreaza cu organele ministerului de interne, ministerului justitiei, ministerult
finantelor publice, registrului comertului, si cu organele bancare in vederea realizar
creantelor bugetare prin executare silita sau alte modalitati;

la masuri de transmitere sau stingere a obligatiilor bugetare prin modalitati prevazute d
lege, pe baza conventiilor incheiate cu debitorii sau cu terte persoane juridice ori fizice
intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si le prezinta spr
aprobare conducerii sau face cercetari suplimentare;

Urmareste permanent situatia incasarii debitelor primite spre urmarire, verifica si fac
propuneri privind declararea starii de insolvabilitate pentru acestia in cadrul termenult
de prescriptie; solutioneaza cererile patitorilor prin care se solicité relatii referitoare I:
aplicarea executarii silite si a modalitatilor de stingere a creantelor bugetare;

Elaboreaza informéri referitoare la modul de solutionare a unor probleme deosebit
intampinate in realizarea creantelor bugetare;

Elaboreaza, pe baza datelor detinute, informal si situatii privind realizarea creantelc
bugetare solicitate de conducerea primariei sau de consiliul local;

Asigura pastrarea confidentialitatii lucrarilor executate si a informatiilor detinute;

Primeste si rezolvd corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelc
neachitate in termen, urmarind indeaproape cazurile primite spre executare;

Colaboreaza cu consilierul juridic pentru intocmirea actelor procedural necesare
apararii intereselor primariei privitor la probleme economico-financiare, in vedere:
depunerii la instantele judecatoresti.

Colaboreaza cu consilierul juridic pentru exercitarea cailor de atac ordinare ¢
extraordinare pentru indreptarea hotararilor netemeinice si nelegale pronuntate di
instantele judecatoresti, in baza imputernicirii primite in acest sens;

Emite din programul informatic foile de varsamant pentru depuneri impozite si tax
locale la Trezorerie.

Nerespectarea sarcinilor stabilite in fisa postului, precum si cele rezultate dii
hotaréari, dispozitii, circulare si_legislatia in _vigoare, atrage dupa sin
sanctionarea disciplinard, materiald si/sau penald, in functie de faptele sdvarsite.

Atributii si responsabilitati in domeniul sanatatii si securitatii muncii (SSM)

Sa-si insuseasca si sa respecte normele si instructiunile de protectie a muncii ¢
masurile de aplicarea a acestora;

Sa utilizeze corect echipamentele tehnice din dotare;

Sa nu procedeze la decontarea, schimbarea sau mutarea arbitrara a dispozitivelor ds
securitate ale echipamentelor tehnice si ale cladirilor, precum si sa utilizeze corec
aceste dispozitive;

Séa aduca la cunostinta responsabilului SSM orice defectiune tehnica sau alta situati
care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala;

S& aduca la cunostinta responsabilului SSM in cel mai scurt timp posibil accidentele d
munca suferite de persoana proprie sau de alti angajati;



S& opreascé lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si si
informeze de indata responsabilul SSM;

S3 refuze imediat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in pericol di
accidentare sau imbolnavire profesionala persoana sa,

S3 coopereze Ccu angajatorul si responsabilul SSM, pentru realizarea oricarei sarcir
sau cerinte impuse de autoritatea competenta pentru prevenirea accidentelor si bolilo
profesionale;

S4 dea relatii din proprie initiativa sau la solicitarea organelor de control si de cercetar
in domeniul protectiei muncii.

STANDARDE DE PERFORMANTA ASOCIATE POSTULUI

1.

4.

Indicatori cantitativi: asigurd ndeplinirea tuturor  atributiilor, sarcinilor  §
responsabilitatilor care revin postului pe care il ocupa;

Indicatori calitativi: cresterea operativitatii in rezolvarea unor probleme care intra i
sfera de atributii, calitatea recomandairilor, sugestiilor si propunerilor facute; calitate:
reprezentarii primarului cu ocazia delegarii; calitatea rapoartelor, informarilor, punctelc
de vedere si a celorlalte materiale prezentate; calitatea asistentei acordate.

Timp: indeplineste atributiile ce-i revin in timpul programului de lucru stabilit si, dup:
caz, cu alocarea de timp suplimentar.

Costuri: asigura planificarea, organizarea si desfasurarea activitatilor cu respectarea g
incadrarea strict3, in limitele resurselor materiale si financiare aprobate in acest scop.

5. Utilizarea resurselor: consumabile cu caracter functional.

6. Mod de realizare: lucrari elaborate individual sau in alte moduri stabilite d
conducatorul institutiei.

Identificarea functiei publice de executie corespunzatoare postului:

Denumire: CONSILIER

Clasa: |

Grad profesional: PRINCIPAL

Vechimea (in specialitatea necesara): ani

SFERA RELATlONALA LA NIVEL INTERN

A. Relatii ierarhice: subordonat fata de primar, contabil

B. Relatii functionale: de colaborare cu celelalte compartimente din cadrul aparatului ¢

specialitate al primarului

SFERA RELA’[IONALT\ LA NIVEL EXTERN: cu autoritati, institutii publice local
judetene si guvernamentale;



Limite de competenti: exercitarea functiei se face la limita atributiilor prevéazute mai sus

Delegarea de atributii $i competente: conform dispozitiei primarului, poate executa si alt:
atributii.

INTOCMIT,
Delegat resurse umane,
Secretar general U.A.T.

p

Dandes Sandu

Data: 09 iunie 2022

Semnatura:

Luat la cunostintd de catre ocupantul postului

Numele si prenumele: BARAN OVIDIU OCTAVIAN

Data: 09 iunie 2022

Semnatura:




