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PRIMAR

DISPOZITIAnr. 209

Privind delegarea atributiilor de casier, domnului Maftei Mihail Sebastian,

bibliotecar in aparatul de specialitate al primarului.

Avénd in vedere:
- Cererea cu nr. 6597/06.1 0.2022 a domnului Gisca Adrian, casier, prin care soliciti

5 zile de concediu de odihnd, incepand cu data de 10 octombrie 2022,

- Necesitatea delegirii atributiilor de incasare a taxelor speciale locale, depunerile de
numerar la trezorerie §i intocmirea registrului de casi zilnic, se impune delegarea
acestor atributii,

- Prevederile art. 437 §i art. 438 alin. (2) si (3) din Ordonanfa de Urgents nr.
57/2019 privind Codul administrativ.,

in temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) 1it. d), ale alin. (5) lit. a), coroborate cu cele
ale art. 196 alin. (1) lit. b) si ale art. 240 din Ordonanta de urgenti nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,

ESANU DORU - Primar al comunei Deleni, Judeful Vaslui,
DISPUNE:

Art. 1  Se deleags domnulyj Maftei Mihail Sebastian, atributiile corespunzitoare
functiei contractuale de casjer pentru o perioadi de 5 zile, incepand cu data de 10 octombrie
2022, cat timp domnul Gisca Adrian se afl in concediu de odihni.

Atributii delegate:

- Réspunde de tinerea corects $i la zi a evidenei primare privind activitatea de

incasdri si plafi prin casierie;

- fntocmcste corect si tine la zi chitantele pentru sumele incasate;

- Incaseaza sume de bani prin numdrarea faptics, in prezenfa persoanelor care

- fntocme$te Zilnic Registrul de cass fara corecturi, gtersdturi sau tieturi, iar dacj se
fac din greseald, suma gresit trecuti se bareaza cu o linie si se semneazi de citre
casierul care a facut corectura;

- Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea
incasdrilor in programul de contabilitate, impreuni cu documentele de casi;

- Respectd plafonul de casd, plafonul de plati/zi si incasarea maximé/client/zi,
conform legislatiei in vigoare;

- Réspunde de exactitatea calculelor din documente]e intocmite, elibereazi numerar
din casierie pe baza unei Dispozitii de plats semnati de contabil gi aprobati de
ordonatorul de credite;
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Rispunde material i disciplinar pentru pagubele produse, dacé prin fapta si in
legéturd cu munca a cauzat pagube materiale unitaii;

Respecti cu strictete procedurile de lucru;

Are obligatia s# raporteze in scris conducerea, direct si in timp util orice nereguli
pe care le observd in modul de exercitare a sarcinilor ce revin oricdrui angajat al
instituiei, indiferent de functia pe care o detine, dac din cauza acestor nereguli s-
ar putea crea sau s-a creat deja un prejudiciu institutiei;

Predd personalului unitifii care au sarcina §i au aprobarea pentru aceasta,
chitantiere pe baza de semnétura;

Verificd dacd documentele justificative primite spre inregistrare poarta viza de
control financiar preventiv, semnitura persoanelor care rispund pentru legalitate $i
necesitatea operatiunilor inscrise in documente $i dacd toate actele cerute de
formular sunt complete;

Tntocmeste correct gi fine la zi evidenele operative in scopul reflectérii in orice
moment §i cu exactitate a migcarii numerarului;

fine evidenta operafiunilor de incaséri si plafi privind operatiunile de casa (zilnic)
si de arhiva acestora;

asigurd si rispunde de respectarea normelor de péstrare §i manipulare a
numerarului; |

incaseazi taxele speciale stabilite de Consiliul Local;

Asigura aprovizionarea institutiei cu material si combustibil;

fine evidenfa inventarului bunurilor pe care le are in gestiune la zi/periodic, in
functie de situatia legala;

Art. 2 Prezenta dispozifie va fi dusj la indeplinire de cétre domnul Maftei Mihail
Sebastian.

Art. 3 Prezenta dispozitie se comunici obligatoriu persoanelor nominalizate si
Institutiei Prefectului Judegului Vaslui.
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Popa David — Ionut



